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1. Общие положения 

 
1.1. Положение о приёме  (зачислении), переводе, отчисления и 

восстановления обучающихся и порядок оформления возникновения, 
приостановления и прекращения отношений между муниципальным автономным 
общеобразовательным учреждением «Северо-Плетневская средняя 
общеобразовательная школа» с обучающимися и (или) родителями (законными 
представителями) несовершеннолетних обучающихся регулируют отношения, 
возникающие между муниципальным автономным общеобразовательным 
учреждением «Северо-Плетневская средняя общеобразовательная школа» 
(далее –Учреждение) с совершеннолетними обучающимися и/или родителями 
(законными представителями) несовершеннолетних обучающихся при оказании 
образовательных услуг в сфере дополнительного образования, определяют 
порядок приёма (зачисления), перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся в Учреждение и порядок оформления возникновения, 
приостановления и прекращения отношений между ними. 

1.2. Правила разработаны, в соответствии с:  
Конвенцией ООН о правах ребенка, 
Конституцией Российской Федерации,  
Федеральным законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,  
Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 N 196 (ред. от 30.09.2020) 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 

Распоряжением Правительства Тюменской области от 01.07.2022 № 656-рп 
«О разработке и реализации региональной модели приема (зачисления) детей на 
обучение по дополнительным общеобразовательным программам»;  

Приказом Департамента физической культуры, спорта и дополнительного 
образования Тюменской области от 01.07.2022 № 267 «Об утверждении 
методических рекомендаций по реализации региональной модели приема 
(зачисления) детей на обучение по дополнительным общеобразовательным 
программам в Тюменской области»  

Уставом Учреждения. 
1.3. Правила разработаны с целью обеспечения реализации и соблюдения 
конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, 

защиты прав и интересов обучающихся.  
 

2. Порядок приёма (зачисления) обучающихся 
2.1. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется на основе 

свободного выбора обучающимися или родителями (законными представителями) 
несовершеннолетних обучающихся дополнительной общеразвивающей 
общеобразовательной программы на принципах равных условий приема для всех 
поступающих. 

2.2. Правом поступления в Учреждение пользуются все граждане Российской 
Федерации. Граждане иностранных государств, законно проживающих на 
территории РФ, принимаются в Учреждение на общих основаниях.  

2.3. Возраст обучающихся регламентируется дополнительной 
общеразвивающей общеобразовательной программой реализующейся в 
Учреждении (далее – Программой). 

2.4. При приеме в Учреждение обучающиеся и родители (законные 
представители) несовершеннолетних обучающихся должны быть ознакомлены с 



Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, Правилами поведения для обучающихся и другими документами, 
регламентирующими организацию образовательного процесса, затрагивающими 
их права и интересы. 

С Уставом и локальными актами, регламентирующими организацию 
образовательного процесса в Учреждении, с перечнем реализуемых Программ, с 
информацией о расписании занятий, контактных телефонах можно ознакомиться 
на информационных стендах и на официальном сайте Учреждения. 

2.5. Прием обучающихся в Учреждение, финансируемых за счет бюджетных 
субсидий, производится ежегодно. 

2.6. Прием в образовательную организацию на обучение по программам 
осуществляется: 

2.6.1. По письменному заявлению поступающих, достигших 14-летнего 
возраста, или законных представителей поступающих. 

2.6.2. Через Навигатор дополнительного образования Тюменской области 
(edo.72to.ru) родителем (законным представителем) ребенка самостоятельно или 
посредством фактического обращения в Учреждение (в данном случае 
Учреждение оказывает содействие в направлении заявления на обучение через 
Навигатор дополнительного образования Тюменской области). 

2.7. Прием в образовательную организацию в соответствии с пп. 2.6.1. п. 
2.6.2 в заявлении о приеме в Учреждение указываются следующие сведения: 

- наименование Программы, на которую планируется поступление; 
- фамилия, имя и отчество (при наличии) поступающего; 
- дата рождения, поступающего; 
- фамилия, имя и отчество (при наличии) родителей (законных 

представителей) поступающего; 
- номера телефонов родителей (законных представителей) поступающего 

(при наличии); 
- адрес места регистрации и (или) фактического места жительства 

поступающего. 
В заявлении фиксируются факт ознакомления родителей (законных 

представителей) с уставом Учреждения и его локальными нормативными актами, 
а также согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном 
Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

При подаче заявления предъявляются документы, удостоверяющие личность 
обучающегося (свидетельство о рождении или иной документ, удостоверяющий 
личность) и родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 
обучающегося. 

Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, не 
являющегося гражданином Российской Федерации, дополнительно предъявляют 
документ, подтверждающий родство с обучающимся (или законность 
представления его прав) и документ, подтверждающий право заявителя на 
пребывание в Российской Федерации. 

К заявлению прикладываются следующие документы обучающегося: 
- копия свидетельства о рождении поступающего; 
- медицинские документы, подтверждающие отсутствие у поступающего 

противопоказаний для освоения Программы (по необходимости); 
- фотография поступающего в количестве 2 шт. формата 3х4 (фотографии 

могут предоставляться в электронном виде). 
2.8. Прием в образовательную организацию согласно региональной модели 

приема (зачисления) детей на обучение по программам дополнительного 
образования со сроком реализации 72 часа и более проводится в 2 этапа: 



- На 1 этапе прием заявлений осуществляется в период с 19 августа по 01 
сентября текущего года включительно. На данном этапе проводится прием 
(зачисление) детей, претендующих на получение образовательной услуги за счет 
бюджетных средств в новом учебном году, впервые; 

- 2 этап реализуется с 02 сентября текущего года. На данном этапе 
осуществляется прием (зачисление) детей по заявлениям в порядке очередности 
на имеющиеся свободные места. 

- Дети, зачисленные до 19 августа текущего года и обучающиеся по 
Программам сроком реализации более 1 года, продолжают обучение в рамках 
заключенных договоров на весь период обучения. 

Для организации работы на 1 этапе, в целях получения данных о том, 
является ли ребенок «впервые» получающим услугу в новом учебном году, в 
реестре заявлений АИС «ЭДО» предусмотрен соответствующий раздел 
«Включенность в ДО/СП». 

Раздел «Включенность в ДО/СП» агрегирует сведения об имеющихся в АИС 
«ЭДО» заявлениях на обучение по программам дополнительного образования 
сроком реализации 72 и более часа, реализуемых за счет бюджетных средств, и 
автоматически присваивает статус: 

- «Не осваивает 72+» - по детям, не имеющим текущих зачислений на 
программы дополнительного образования сроком реализации 72 и более часа на 
счет бюджетных средств; 

- «Осваивает 72+» - по детям, уже имеющим зачисления на программы 
дополнительного образования сроком реализации 72 и более часа на счет 
бюджетных средств. 

При подтверждении отсутствия получения ребенком образовательной 
услуги, производится процедура приема (зачисления) обучающегося на 
программу или проводится вступительное испытание (если программа 
предполагает предварительный индивидуальный отбор). 

В случае наличия имеющихся текущих зачислений на программы 
дополнительного образования сроком реализации 72 и более часа на счет 
бюджетных средств, заявление переводится к рассмотрению на 2 этап 
зачисления в рамках выстроенной очередности. 

Для организации работы на 2 этапе, в целях определения очередности 
подачи родителями (законными представителями) заявлений на обучение по 
программам дополнительного образования, реализуемым за счет бюджетных 
средств, в реестре заявлений АИС «ЭДО» предусмотрен соответствующий 
раздел, содержащих сведения о дате и времени подачи заявления на обучение. 

Родитель (законный представитель) уведомляется о принятом решении об 
итогах рассмотрения заявления на обучение посредством электронной почты, 
указанной в заявлении на зачислении. 

В отдельных случаях обратная связь может производится посредством 
телефонного звонка, электронной почты или личной встречи в Учреждении, по 
договоренности. 

2.9. Зачисление обучающихся осуществляется на основании 
представленных документов в порядке, определяемом настоящими Правилами и 
Уставом Учреждения. 

2.10. Обучающийся имеет право заниматься по нескольким Программам в 
Учреждении, при условии, что объем максимальной нагрузки не превышает 
допустимых норм в неделю, а также в соответствии с требованием данных 
Правил. 

2.11. Прием обучающихся в группы второго и последующих годов обучения 
осуществляется при наличии свободных мест; при переходе из другой 



образовательной организации дополнительного образования по предъявлению 
справки или другого документа, подтверждающих факт обучения по аналогичной 
Программе. 

2.12. Обучающимся и/или родителям (законным представителям) 
несовершеннолетнего обучающегося может быть отказано в приеме в 
Учреждение в следующих случаях: 

- отсутствия свободных мест по выбранному направлению (информация о 
наличии свободных мест размещается на сайте Учреждения); 

- при предоставлении документов, несоответствующих установленным 
требованиям; 

- при наличии медицинских показаний, препятствующих занятиям по 
выбранной Программе; 

- несоответствия возраста обучающегося, требованиям выбранной 
Программы. 

2.13. Комплектование контингента обучающихся в группы осуществляется в 
соответствии с требованиями Программы и СанПиНа. 
 

3. Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 
отношений между Учреждением и совершеннолетним обучающимся и/или 

родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 
обучающегося 

 
3.1 Основанием возникновения образовательных отношений является 

приказ о зачислении на обучение в Учреждение, который издается на основании 
заключенного Договора о предоставлении муниципальной услуги. Права и 
обязанности, обучающихся возникают с даты, указанной в приказе о приеме на 
обучение. 

3.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является 
приказ об отчислении обучающегося. Если с несовершеннолетним обучающимся 
или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 
обучающегося заключен Договор об оказании образовательных услуг, при 
досрочном прекращении образовательных отношений такой Договор расторгается 
на основании приказа об отчислении обучающегося. 

3.3. Приостановление образовательных отношений между Учреждением и 
совершеннолетним обучающимся и/или родителями (законными 
представителями) несовершеннолетнего обучающегося уставом Учреждения не 
предусмотрено. 

3.4 Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
учреждения, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в 
приказе о приеме лица на обучение или в договоре об образовании. 

 
 

4.  Порядок перевода обучающихся 
 

4.1. Перевод обучающихся на второй и последующий года обучения, в 
случае реализации Программы со сроком более 1 года, производится по 
окончании учебного года при успешном освоении Программы предыдущего года 
обучения на основании результатов контрольно-переводных нормативов (если 
предусмотрено Программой). 

4.2. Формы и сроки проведения промежуточной аттестации обучающихся 
устанавливаются в соответствии с Программами, текущем контроле освоения 



Программ, промежуточной аттестации обучающихся, подведении итогов 
реализации Программ. 

4.3. В случае трудностей у обучающегося в освоении Программы, по 
заявлению в письменной форме обучающегося либо родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся, либо решению 
Педагогического совета возможно повторное прохождение обучения по данной 
Программе. 

 
 

5. Порядок изменения и прекращения отношений между 
Учреждением и обучающимися и родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся 
5.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий 

получения обучающимися образования, повлекшего за собой изменения 
взаимных прав и обязанностей, обучающихся и Учреждения. Образовательные 
отношения могут быть изменены как по инициативе обучающихся, родителей 
(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся по их заявлению в 
письменной форме, так и по инициативе Учреждения. 

5.2. Основанием для изменения образовательных отношений является 
приказ, изданный директором Учреждения. 

5.3. Права и обязанности, обучающихся изменяются с момента издания 
приказа. 

5.4. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 
обучающегося из Учреждения: 

5.4.1. В связи с завершением обучения по Программе; 
5.4.2. Досрочно по следующим основаниям: 
- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 
обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

- по инициативе Учреждения, в случае применения к обучающемуся, 
достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 
взыскания, в случае невыполнения обучающимся по образовательной программе 
обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и 
выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка 
приема в Учреждение, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 
зачисление в Учреждение; 

- при наличии медицинских показаний, препятствующих обучению по 
образовательной программе; 

-  за систематические пропуски обучающимся занятий без уважительных 
причин; 

- за совершение противоправных действий, систематическое нарушение 
Правил поведения для обучающихся, неоднократные нарушения Устава 
Учреждения; 

-  по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, в 
том числе в случае ликвидации Учреждения. 

5.5. За неисполнение или нарушение Устава Учреждения, правил 
внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам 
организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся 
могут быть применены меры дисциплинарного взыскания – замечание, выговор, 
отчисление из Учреждения. 



5.6. При досрочном прекращении образовательных отношений по 
инициативе обучающегося и/или родителей (законных представителей) 
обучающегося, обучающиеся и/или родители (законные представители) 
несовершеннолетних обучающихся подают на имя директора Учреждения 
заявление об отчислении в письменной форме. 

5.7. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
родителей (законных представителей) обучающегося не влечет для них каких-
либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед 
Учреждением, если это не связано с нанесением материального ущерба 
Учреждению. 

5.8. Если с совершеннолетним обучающимся или родителями (законными 
представителями) несовершеннолетнего обучающегося был заключён Договор об 
оказании образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 
отношений такой Договор расторгается на основании приказа директора 
Учреждения. 

5.9. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными актами Учреждения, 
прекращаются с момента отчисления обучающегося из Учреждения. 
 

 
6. Заключительные положения 

 
6.1 Обучающиеся и родители (законные представители) 

несовершеннолетних обучающихся обязаны соблюдать порядок оформления 
возникновения, приостановления и прекращения отношений между учреждением 
и обучающимися и (или) их родителями (законными представителями). 

 


